CONG TY CO PHAN LILAMA 453 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOI PONG CO PONG Dic lap - Ty do - Hanh Phiic

Quang Ngdi, ngay 28 thang 04 ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
TAI DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
NHIEM KY 2021-2026

Cén cie:
- Cén cik Ludt doanh nghiép sé 59/2020/0H14, ngay 17 thdng 06 nim 2021
- Can cit Piéu 1 Céng ty C8 phdn Lilama 45.3.

Hoi ddng quan tri Céng ty ¢b phan Lilama 45.3 xdy dung Quy ché 1am viéc tai Pai
hoi dong c6 déng thuong nién nam 2021.

Pidu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc ciia Pai hoi cb déng thudng nién sir dung cho viée td chic
Dai hoi dong cb déng thudng nién nam 2021 Céng ty ¢6 phan Lilama 45.3.

2. Quy ché nay quy dijnh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia Pai hdi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi

3, Cé déng va cic bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cdc quy dinh tai
Quy ché nay

Piéu 2: Chwong trinh Pai hdi (Co chuong trinh kém theo)

Pitu 3: Thoi gian Pai hoi:

Thoi gian Dai hoi: dy kién % ngay, tir $h00 dén khi két thic Dai hoi.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia Poan chii tich

1. Poan chu tich gdm thanh vién Hbi ddng quan tri. Chu tich Hoi ﬂéng quan tri la
Chu toa Pai hdi.

2. Nhiém vu cia Poan chu tich:

a, Ch tri Pai hdi dong cé déng thudng nién nam 2021.

b, Huéng din céc Pai bidu va Pai hdi thao ludn.

¢. Trinh du thao, két luan nhimg vén d8 can thiét ¢ Dai hdi dong bidu quyét.

d, Tra 15i theo yéu cdu ctia Pai biéu vé nhimg van dé nim trong chuong trinh Pai
hoi di duge Pai hoi thong qua va biéu quyet.

e, Lam viéc theo nguyén tic tap thé, tip trung, dan chi, tién hanh Pai hoi dong ¢b
@6ng mot cach hop 18, ¢6 trat tu va phan anh duge mong mudn cha da s ¢d déng dai

dién ¢6 dong tham du.
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f, Giai quyet cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh dién ra Pai hi.
Piéu 5: Quyén va nghia vu cia Thu ky

1. Thu ky do DPoan chu tich gi¢i thigu, chiu trach nhié¢m trudc Poan chi tich va
Pai hoi dong c6 déng vé nhiém vu ctia minh,

S4 lwong Thu ky 1a: 02 ngudi
2 Nhiém vu cia Thu ky:

a, Ghi chép diy du, trung thuc céc ndi dung, didn bién cta Pai hoi, cdc ¥ kién phat
bicu tai Pai hoi, cac luvu ky cia Dai héi, téng két ctia Chi tri Pai héi.

b, Hb trg Poan chu tich céng bo dy thao cic vin kién, két ludn, Nghi quyét cta
Dai héi va thong bdo cta Poan chu tich gui dén cdc ¢6 dong khi duge yéu cau.

¢, Tiép nhin phiéu dang ky phat bicu cia cic cd déng.
Piéu 6: Quyen nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich

Ban kiém tra tu céch ¢é dong dy Dai hdi déng cd déng do Hoi dong quan tri dé
ctr vé thong qua Pai hoi. Ban kiém tra tu cich cé dong du Dai hoi nhan gidy tor cd dong
én hop; phat cac tai liéu va phiéu bidu quyét; béo cdo trude dai hdi vé két qua kidm tra
tu cach b dong du Dai héi.

o
A

Di¢u 7: Quyén vi nghia vu ciia cic ¢d dong/ ngwdi dai dién cb dong tham duy
Pai hoi dong cd dong,

1.Didu kién tham dy: C6 déng 1a dai dién phap nhén, thé nhin hodc dai dién cb
déng, mot nhém cod dong so hitu cd phan «::c': quyén biéu quyét cha Cong ty vao ngay
chot danh sach (ngay 19/03/2021) duge quyén tham dy Pai hoi déng c6 déng thudng
nién.

2, Quyén va nghia vu ctia céc cd dong/ dai dién ¢ dong da didu kién khi tham du
Dai hoi

a, Mdi ¢b déng, dai dién c6 dong khi toi tham du Dai hoi ¢é déng phai mang theo
gidy t&r tiy thin (CMND/HS chiéu..) va Thu méi tham du ndp cho Ban kiém tra tu cdch
cd dong dé kiém tra tu cach co déng va duoc nhin thé biéu quyét c6 ghi ho va tén, sd
dang ky kinh doanh (CMND/H¢ chigu) téng cd phan bing s6 lugng cb phan ¢é quyén
biéu quyét eha cd dong.

b, Nguoi duoe tiy quyén tham du Dai héi khéng duge Gy quyén lai cho ngudi khéc
tham du dai hoi.

¢, Trong qud trinh dién ra dai héi, c6 dong khi ra ngoai hoi trudng phai xin phép va
duoce su dong ¥ ctia Podn Chu tich, théng bao cho Ban thu ky.

d,Trong thoi gian dién ra Pai hdi ¢b déng, cdc cd dong phii tudn thi theo su
huéng dan cia Poan chu tich, img xir vin minh, lich sy, khong gay mat trit tu.

e. Céc cd ddng phai gitt bi mat, ky ludt phat ngén, thuc hién ding ché do sir dung
va bao quan tai ligu, khong sao cheép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hdi khi chua

duge Poan chu lich cho phep.
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f, C6 déng, ngudi dai dién theo iy quyén tham dy Dai hoi ¢d déng phai chép hanh
nghiém chinh quy ché lam vigc cha Dai hoi ¢b dong. C6 déng vi pham quy ché nay thi
thy theo mirc d6 cu thé Poan chii tich s& xem xét va ¢o hinh thitc xtr 1y theo diém b,
khoan 7, diéu 146, Luat doanh nghiép.

g, Co déng dén Pai hoi mudn ¢6 quyén ding ky ngay, sau d6 cé quyén tham gia va
biéu quyét ngay tai Pai hdi, nhung Chu toa khéng co trach nhiém dung Dai hdi dé cho
ho dang ky va higu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh s& khéng bi anh hudng.

Diéu 8: Tién hanh dai hji

Cude hop dai hoi ddng cd dong dugc tién hanh khi ¢6 sé ¢6 dong du hop dai dién
trén 50% tong sO cO phan cé quyen bidu quyét theo danh sdch ¢ déng chét ngay
19/03/2021.

Pitu 9: Phit biéu ¥ kién trong Pai hji

1. Dai biéu tham dyu Pai hi mudn phat biéu hodc chit vén mot vén @ gi phai ding
ky v&i Poan chi tich (qua Thu ky dai hoi), chi khi duoc Poan chi tich dai hoi nhét tri
mai phat bieu.

2. Y kién phat biéu, chit vin khong duge qua 5 phut/01 1in, ndi dung phai trong
tAm, sdu sic phu hop vai Chuong trinh Pai hoi, tranh dan trai, tran lan, néu noi dung
chét van ma tra 101 chua hai long, thoa dang thi Dai biéu duge quyén tiép tuc chét vén.

3. Viée b tri phat biéu, chit van theo trinh tu dang ky hodc theo ndi dung thio
luin hoan toan do Doan chu tich Pai hdi quyét dinh, Pai biéu tham du Dai hoi phai
tuyét doi chép hanh.

4. Nhitng y kién bing vin ban clia dai biéu tham du Pai héi giii Poan cha tich
(qua Thu ky dai héi) co gia tri nhu bai phat biéu truc tiép tai Pai hoi.

Diéu 10: Thé 18 biéu quyét

1. Cb dong, ngudi dai dién theo Uy quyén biéu quyét. Cdc vin d& trong chuwong
trinh Pai hoi theo quy dinh cia Dicu 1€ dd duoc ban hanh yéu cau phai biéu quyet, déu
dugc thong qua bang cach lay y kién biéu quyét cong khai bang Thé bieu quyét cia Dai
biéu.

2. Céc co dong, dai dién cho nhom ¢6 déng ¢d quyén tham du Dai hdi cd déng déu
co quyén biéu quyét cdc vin dé thude thdm quyén cta Pal hoi co dong, quyéen biéu
quyét v so ¢ phan so hitu va s6 ¢6 phan duge Uy quyén.

3, Dai biéu biéu quyét (déng ¥, khéng déng ¥, hodc khéng ¢ ¥ kién) mét vin dé
bang cach gio The biéu quyeét, cho dén khi Ban kiém phiéu thu hoi Thé biéu quyét, luc
d6 vide biéu quyét ctia Pai bigu méi xong.

4, Cht tri va didu hanh Dai hi ciing c6 thé lya chon phuong 4n biéu quyét ma chu
tri v diéu hanh Pai hdi nhin thay [4 tot nhat, phit hop nhat cho Pai biéu va cho Pai héi.

5. Cée vin dé bidu quyét trong Pai héi duge théng qua khi:

a, Théng qua viée stra ddi va bd sung Diéu 1é, loai ¢b phiéu va sb luong cb phiéu
duge chao ban, viée 10 chitc hay giai the doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong
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ty hodc céc chi nhanh thyc hién c6 gia tr] tr 35% tro lén tong gia tri tai san ciia Cong ty
tinh theo Bao cdo tai chinh gin nhét duoc kiem toan dugc thong qua khi co tir 65% tr&
lén tong s6 phiéu bau cdc cb déng cé quyén biéu quyét o6 mit trie ticp hodic théng qua
dai dién dugce uy quyéncé mat tai cude hop Pai hdi ddng cb déng .

b, Cac Nghi quyét Pai hoi dong cb déng duge théng qua bing 100% téng s6 cb
phin c6 quyén bidu quyét 1a hop phép va c6 hiéu lyc ngay ca khi trinh ty va tha tuc
théng qua nghi quyet do khéng duge thire hién ding nhu quy dinh.

¢, Théng qua céc vin dé khéc: dat ty 18 trén 50% tong sb ¢b phan biéu quyét cla
tit ca cac cb déng du hop chép thuin.
Pidu 11: Bién ban Dai hdi co dong
Tat ca cac ndi dung tai dai hoi cd dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién

ban Dai héi c¢d doéng, bién ban Dai hoi phai duoe doc va thoéng qua trirde khi bé mac
Dai hoi.

Pidu 12: Trwong hop t chire Pai hoi ¢6 dong khong thanh

1. Trutmg hop Pai hdi dong cb déng 1an thir nhat khdng du didu kién tién hanh
theo quy dinh tai didu 8 ctia Quy ché nay thi cudc hop Dai hdi d¢dng cb déng phai duge
triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh t6 chirc Pai hdi déng cb
dong lan thit nhét,

2. Cude hop cua Pai hoi dong ¢b déng tridu tép 14n thi hai chi duge tién hanh khi
¢ sb b déng dy hop dai dién tir 33% téng s6 c6 phan ¢é quyen biéu quyét trér 1én do
Diu 1 Cong ty cb phin quy dinh.

3. Trudng hop dai hoi 1an thi hai khéng duge tién hanh do khong di sb dai bicu
cin thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, cude
hop Pai hoi ddng ¢b déng lin thir 3 ¢6 thé duge triéu tip trong vong hai muoi (20)
ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai hoi ldn th hai. Trong truémg hop ndy, Pai hoi
ddng ¢b déng duge tién hanh khong phu thude véo tong s6 phidu cé quyén bidu quyét
cua céc ¢b déng du hop, dugce coi 1a hop 1€ va co quyén quyét dinh tit ca cac véan dé du
kién dwoc phé chuén tai cudce hop Pai hdi dong cb dong 1in thir nhét.

Piéu 13: Piéu khoin thi hanh

Trén day 1a Quy ché lam viéc cta Dai hoi dong cb déng thudmg nién Cong ty cb
phén Lilama 45.3 nam 2021, véi 13 Pigu. Quy ché nay c¢6 hiéu luc ngay sau khi duge
Dai héi cb dong Céng ty bicu quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hdi déng b déng Céng ty xem xét théng qua dé viée td chirc Pai
hoi dong ¢o dong dugc thuc hién thanh cong tot dep va tudn theo cac quy dinh phép luét
ctia Nha nude va Bidu 1€ cua Cong ty .
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